СОВЕТ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ЖИРЕКЕНСКОЕ»

РЕШЕНИЕ           
«06» октября 2015 г.


 

                                      
№ 3 

пгт. Жирекен, Чернышевский район
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ ОБ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ЖИРЕКЕНСКОЕ»
В соответствии со статьей 46 Федерального Закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

Совет городского поселения «Жирекенское» решил:

1. Утвердить Положение об Администрации городского поселения «Жирекенское», согласно Приложению

2. Признать утратившим силу Решение Совета городского поселения «Жирекенское» № 50 от 13.11.2012г. «О принятии Положения об Администрации городского поселения «Жирекенское».

         3. Настоящее решение вступает в силу с момента опубликования, но не ранее вступления в должность главы городского поселения «Жирекенское», избранного на выборах 13 сентября 2015 г.
         4. Настоящее решение обнародовать на стендах в администрации городского поселения «Жирекенское», библиотеке, средней школе, административном здании № 3 и разместить на официальном сайте www.Забайкальскийкрай.рф в разделе «Местное самоуправление», «Чернышевский район», «Городское поселение «Жирекенское».

Глава городского

поселения «Жирекенское»                                              А.В. Когодеева                           
ПРИЛОЖЕНИЕ
Утверждено Решением 

Совета городского поселения «Жирекенское»
от «06» октября 2015 года № 3
ПОЛОЖЕНИЕ 
«Об администрации
городского поселения «Жирекенское»»

Глава 1. Общие положения.

1.1. Администрация городского поселения «Жирекенское»»
(далее – администрация поселения) является исполнительно-распорядительным органом муниципального образования, уполномоченным на решение вопросов местного значения и  осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами, законами Забайкальского края и Читинской области.
1.2. Администрация поселения осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, Забайкальского края и Читинской области, Уставом городского поселения «Жирекенское», нормативными правовыми актами органов местного самоуправления и настоящим Положением.
1.3. Администрация поселения входит в структуру органов местного самоуправления городского поселения «Жирекенское».
1.4. Администрацию поселения возглавляет глава городского поселения «Жирекенское» на принципах единоначалия;
1.5. Администрация поселения наделяется правами юридического лица, подлежит государственной регистрации в качестве юридического лица, имеет в собственности муниципальное имущество, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права, быть 
истцом и ответчиком в суде, имеет самостоятельный баланс, гербовую печать, другие печати, штампы и бланки, необходимые для деятельности администрации.
Администрация поселения имеет право открывать лицевые счета в органе, исполняющем бюджет городского поселения «Жирекенское».
1.6. Распорядителями финансовых средств от имени администрации поселения с правом подписи являются: глава городского поселения «Жирекенское»; заместитель главы городского поселения «Жирекенское».
1.7. Контроль за использованием финансовых средств администрацией поселения осуществляет Совет городского поселения «Жирекенское» (далее по тексту – Совет), контрольно-счётная палата Совета МР «Чернышевский район».
1.8. Юридический адрес администрации поселения: 673498, РОССИЯ, 
Забайкальский край, Чернышевский район, п.Жирекен дом 15.


1.9. Полное наименование администрации поселения: 

Администрация городского поселения «Жирекенское».
1.10. Тип – «казённое».


Глава 2. Предмет деятельности, полномочия администрации городского поселения «Жирекенское».

2.1. Администрация поселения осуществляет полномочия по решению вопросов местного значения, отнесенные Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», другими федеральными законами и Уставом поселения к ведению органов местного самоуправления, за исключением полномочий, отнесенных федеральными и краевыми законами, Уставом поселения к ведению представительного и иных органов местного самоуправления.
2.2. В ведении администрации городского поселения «Жирекенское» находятся следующие вопросы местного значения:
· Формирование и исполнение бюджета городского поселения «Жирекенское», утверждение отчёта об исполнении бюджета за первый квартал, полугодие и девять месяцев текущего финансового года;

· Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности поселения в соответствии с Порядком владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности городского поселения «Жирекенское»;
· Организация в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

· Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· Обеспечение проживающих в поселении и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;

· Создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах поселения;

· Участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах поселения;

· Создание условий для реализации мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, сохранение и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории поселения, социальную и культурную адаптацию мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;

· Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения;

· Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения;

· Создание условий для обеспечения жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

· Организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек поселения;

· Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры;

· Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности поселения, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории поселения;

· Создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в поселении;

· Обеспечение условий для развития на территории поселения физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения;

· Создание условий для массового отдыха жителей поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

· Формирование архивных фондов поселения;

· Организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;

· Разработка правил благоустройства территории поселения, устанавливающих в том числе требования по содержанию зданий (включая жилые дома), сооружений и земельных участков, на которых они расположены, к внешнему виду фасадов и ограждений соответствующих зданий и сооружений, перечня работ по благоустройству и периодичности их выполнения; установление порядка участия собственников зданий (помещений в них) и сооружений в благоустройстве прилегающих территорий; организация благоустройства территории поселения (включая освещение улиц, озеленение территории, установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм), а также использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов поселения;

· Разработка генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселений, резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель поселения, осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений;

· Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре;

· Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;

· Организация и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

· Создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории поселения;

· Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

· Создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории поселения, а также осуществление муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения;

· Содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий для развития малого и среднего предпринимательства;

· Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в поселении;

· Осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, информирование населения об ограничениях их использования;

· Осуществление муниципального лесного контроля;

· Оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин;

· Предоставление помещения для работы на обслуживаемом административном участке поселения сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции;

· До 1 января 2017 года предоставление сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции, и членам его семьи жилого помещения на период выполнения сотрудником обязанностей по указанной должности;

· Оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям в пределах полномочий, установленных статьями 31.1 и 31.3 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

· Осуществление муниципального контроля на территории особой экономической зоны;

· Обеспечение выполнения работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд поселения, проведение открытого аукциона на право заключить договор о создании искусственного земельного участка в соответствии с федеральным законом;

· Осуществление мер по противодействию коррупции в границах поселения.
· Участие в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» в выполнении комплекса кадастровых работ.

Администрация городского поселения «Жирекенское» осуществляет следующие полномочия по решению вопросов местного значения:
· Создание муниципальных предприятий и учреждений (по Порядку определенному Решением Совета поселения), осуществление финансового обеспечения деятельности муниципальных казенных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания бюджетными и автономными муниципальными учреждениями, а также осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;

· Установление тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, и работы, выполняемые муниципальными предприятиями и учреждениями (по Порядку определенному Решением Совета поселения), если иное не предусмотрено федеральными законами;

· Регулирование тарифов на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, надбавок к ценам (тарифам) для потребителей;

· Полномочия по организации теплоснабжения, предусмотренными Федеральным законом «О теплоснабжении»;

· Полномочия в сфере водоснабжения и водоотведения, предусмотренными Федеральным законом «О водоснабжении и водоотведении»;

· Организационное и материально-техническое обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата, главы городского поселения «Жирекенское», голосования по вопросам изменения границ городского поселения «Жирекенское», преобразования городского поселения «Жирекенское»;

· Организация выполнения планов и программ комплексного социально-экономического развития городского поселения «Жирекенское», а также организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы городского поселения «Жирекенское», и предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

· Разработка и утверждение программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры городского поселения «Жирекенское», требования к которым устанавливаются Правительством Российской Федерации;

· Учреждение печатного средства массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей городского поселения «Жирекенское» официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии городского поселения «Жирекенское», о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации;

· Осуществление международных и внешнеэкономических связей в соответствии с федеральными законами;

· Организация профессионального образования и дополнительного профессионального образования главы городского поселения «Жирекенское», депутатов Совета городского поселения «Жирекенское», муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений;

· Утверждение и реализация муниципальных программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, организация проведения энергетического обследования многоквартирных домов, помещения в которых составляют муниципальный жилищный фонд в границах городского поселения «Жирекенское», организация и проведение иных мероприятий, предусмотренных законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности;

· Иными полномочиями в соответствии с Федеральным законом № 131-ФЗ.


2.4. Администрация поселения участвует в осуществлении отдельных государственных полномочий, переданных в соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ».
2.5. Администрация поселения вправе заключать соглашения с администрацией МР «Чернышевский район» о передаче части своих полномочий за счет субвенций, предоставляемых из бюджета городского поселения в бюджет муниципального района «Чернышевский район» в Порядке установленном решением Совета городского поселения «Жирекенское».

Глава 3. Структура администрации поселения и организация ее деятельности.

3.1. Структуру администрации поселения в соответствии с Уставом городского поселения утверждает Совет городского поселения «Жирекенское» по представлению главы городского поселения.

3.2. В структуру администрации городского поселения «Жирекенское» могут входить отраслевые (функциональные) и территориальные органы местной администрации. Положения о структурных подразделениях администрации поселения утверждаются главой городского поселения в соответствии с Уставом поселения.

3.3. Положения, устанавливающие порядок деятельности администрации поселения по подготовке проектов муниципальных правовых актов, порядок ведения делопроизводства, рассмотрения обращений органов государственной власти, заявлений граждан, предприятий и организаций, а также иные вопросы организации деятельности администрации поселения устанавливаются Регламентом администрации городского поселения «Жирекенское».

3.4. Глава городского поселения «Жирекенское» возглавляет администрацию поселения: подконтролен и подотчетен Совету городского поселения «Жирекенское»; представляет Совету ежегодные отчеты о результатах своей деятельности и деятельности местной администрации, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом городского поселения «Жирекенское»;
3.5. Глава городского поселения «Жирекенское» обладает следующими полномочиями по руководству деятельностью администрации:

· Представляет администрацию во взаимоотношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления и при осуществлении внешнеэкономических связей, при этом вправе подписывать договоры и соглашения от имени администрации поселения, а также представляет администрацию во взаимоотношениях с гражданами и организациями;

· Обеспечивает осуществление местной администрацией полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами субъекта Российской Федерации;

· Утверждает штатное расписание специалистов администрации;

·  По согласованию с Советом городского поселения «Жирекенское» назначает на должность, освобождает от должности заместителя главы городского поселения «Жирекенское», назначает на должность и освобождает от должности муниципальных служащих администрации, а также руководителя, главного бухгалтера муниципальных предприятий и заключает с ним контракт;

· Подписывает и обнародует в порядке, установленном Уставом поселения, нормативные правовые акты, принятые Советом поселения;

· Издает в пределах своих полномочий правовые акты.

· Подписывает постановления и распоряжения, договоры соглашения, одной из сторон в которых выступает администрация;

· Формирует консультативные и совещательные органы под своим руководством;

· Организует реализацию решений Совета городского поселения «Жирекенское»;

· Осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными и областными законами, Уставом городского поселения «Жирекенское» и нормативными правовыми актами Совета городского поселения «Жирекенское»


Глава 4. Гласность в работе администрации поселения.

4.1. Деятельность администрации поселения основывается на принципах гласности и открытости.

4.2. Гласность в работе администрации поселения обеспечивается посредством доведения до населения городского поселения «Жирекенское» своевременной и достоверной информации о вопросах развития городского поселения, а также мероприятий и событиях, затрагивающих интересы жителей городского поселения «Жирекенское».

4.3. Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления может обеспечиваться путем обнародования (опубликовании) информации о своей деятельности в средствах массовой информации; в сети Интернет; на специально оборудованных стендах в администрации городского поселения «Жирекенское», библиотеке, средней школе, административном здании № 3.
в иных отведенных для этих целей местах; ознакомление пользователей с информацией о деятельности администрации через библиотечные и архивные фонды; присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, на заседаниях администрации городского поселения «Жирекенское»; предоставление пользователям информации по их запросу информации о деятельности администрации; другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами, а также муниципальными правовыми актами;

4.4. Граждане имеют право обращаться в администрацию поселения и к ее должностным лицам, которые обязаны в установленный законом срок рассмотреть обращение и дать письменный ответ.

4.5. Администрация поселения обеспечивает реализацию права граждан на ознакомление с документами и материалами, непосредственно затрагивающими их права и свободу.
Глава 5.Правовые акты администрации поселения.

5.1. Глава городского поселения в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Забайкальского края, Читинской области, Уставом поселения, решениями Совета поселения принимает правовые акты в форме постановлений и распоряжений. Правовые акты вступают в силу со дня их подписания, если в самом акте не предусмотрено иное.

5.2. По вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Забайкальского края, Читинской области, принимаются постановления.

5.3. По вопросам организации работы администрации поселения издаются распоряжения.

5.4. Нормативные правовые акты главы городского поселения, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, подлежат обязательному опубликованию (обнародованию) в средствах массовой информации, либо на информационных стендах учреждений и организаций городского поселения «Жирекенское» в установленном порядке и вступают в силу после официального опубликования (обнародования).
5.5 Акты администрации поселения вступают в силу после их подписания и обнародования, если этими актами не установлены иные сроки.

5.6. Муниципальные правовые акты вступают в силу в порядке, установленном Уставом поселения.
5.7. Муниципальные нормативные правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, вступают в силу после их официального обнародования.

5.8. Официальным обнародованием муниципального правового акта считается его полное размещение на специально оборудованных стендах в администрации городского поселения «Жирекенское», библиотеке, средней школе, административном здании № 3.
          При официальном обнародовании муниципального правового акта указывается, что данное обнародование является официальным.

Глава 6. Ответственность.

6.1. Администрация поселения и должностные лица администрации поселения несут ответственность перед населением городского поселения «Жирекенское»», государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с федеральными законами.

6.2. Должностные лица администрации поселения несут ответственность за качественное и своевременное выполнение своих должностных обязанностей в соответствии с Трудовым кодексом РФ и законодательством о муниципальной службе.

6.3. Администрация поселения несет ответственность за осуществление отдельных государственных полномочий в пределах выделенных поселению на эти цели материальных ресурсов и финансовых средств.

Глава 7. Обеспечение деятельности администрации поселения.

7.1. Финансирование администрации поселения осуществляется за счет средств бюджета городского поселения «Жирекенское».

7.2. Организационное, кадровое, информационное, правовое, документационное, материально-техническое и иное обеспечение осуществляется администрацией поселения самостоятельно. Приобретение товаров (работ, услуг) для нужд администрации поселения осуществляется администрацией поселения самостоятельно в соответствии с законодательством РФ.
7.3. В период отсутствия главы городского поселения  «Жирекенское» его полномочия исполняет заместитель главы городского поселения «Жирекенское» (в случае отсутствия должности заместителя главы – полномочия главы поселения временно исполняет один из специалистов администрации по согласованию с Советом городского поселения «Жирекенское»);

7.4. Организация и режим работы администрации регулируется внутренним распорядком, утвержденным главой поселения;

Глава 8. Заключительные положения.

8.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение утверждаются решением Совета городского поселения «Жирекенское».
________________________________________
